
 

Zeiningen, als aufstrebende und dynamische Gemeinde im unteren Fricktal, mit rund 
2’500 Einwohnerinnen und Einwohnern, könnte schon bald Ihre neue Arbeitgeberin 
werden. 
 
Auf den 1. Juni 2025 oder nach Vereinbarung suchen wir eine/einen 
 

Kauffrau/Kaufmann Gemeindekanzlei 
mit Stellvertretung der Gemeindeschreiberin, Pensum 60% bis 80% 
 
für Gemeindeadministration, Mitarbeit Vor- und Nachbearbeitung der Gemeinderats-
sitzungen, Telefon- und Schalterdienst sowie Lernenden-Betreuung. 
 
Unser Angebot: 

 Selbstständige, abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeiten 

 kollegiales Arbeitsumfeld in einem motivierten Team 

 einen mit modernen Hilfsmitteln eingerichteten Arbeitsplatz 

 zeitgemässe Anstellungsbedingungen 
 
Sie bringen mit: 

 abgeschlossene Lehre als Kauffrau/Kaufmann, vorzugsweise Verwaltungslehre 

 Praxis auf einer Gemeindeverwaltung mit Bereitschaft zur Weiterbildung 

 Gute EDV-Anwenderkenntnisse (von Vorteil CMI Axioma, Hi-Soft und Office) 

 Selbständigkeit und Freude am Kontakt mit der Bevölkerung 

 Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 
 
Wir freuen uns auf Ihre elektronische Bewerbung mit üblichen Unterlagen und der 
Gehaltsvorstellung bis am 18. Mai 2025 per Mail an daniela.hunziker@zeiningen.ch. 
 
Für Rückfragen steht Ihnen Daniela Hunziker, Gemeindeschreiberin gerne zur Verfü-
gung unter Tel. 061 855 90 11. 
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